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РЕСПУБЛИКАhЫ

БЛАГОВАР РАЙОНЫ

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫНЫҢ ПЕРВОМАЙСКИЙ АУЫЛ СОВЕТЫ                АУЫЛ БИЛӘМӘҺЕ ХАКИМИӘТЕ
	[image: image1.png]



	АДМИНИСТРАЦИЯ                     СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПЕРВОМАЙСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БЛАГОВАРСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН

	КАРАР
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	27.07.2023
	№ 42
	27.07.2023

	Первомайский а.
	
	с.Первомайский


О внесении изменений и дополнений в постановление администрации сельского поселения Первомайский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан от 20.03.2017 № 22 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»
Рассмотрев экспертное заключение Государственного комитета Республики Башкортостан по делам юстиции от 28.03.2023  № НГР RU 03041005201700005, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 04.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Конституцией Республи Башкортостан, Законом Республики Башкортостан от 18.03.2005 № 162-з «О местном самоуправлении в Республике Башкортостан», Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 15.02.2019 № 90 «О разработке и утверждении республиканскоми органами исполнительной власти административным регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг и о внесении изменений в Правила подачи и рассмотрения жолоб на решения и действия (бездействия) республиканских органов исполнительной власти и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Республики Башкортостан», Уставом сельского поселения Первомайский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан, Администрация сельского поселения Первомайский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести изменения и дополнения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению», утвержденный постановлением администрации сельского поселения Первомайский сельсовет муниципального района Благоварский район Республики Башкортостан от 20.03.2017 № 22:
1.1. Приложения № 1, 2, 3 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» изложить в новой редакции (прилагается).
1.2. Дополнить Приложение № 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» изложить в новой редакции (прилагается).

2. Настоящее постановление обнародывать на информационном стенде и официальном сайте Администрации сельского поселения Первомайский сельсовет муниципального района Благоварский  район Республики Башкортостан.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения
Первомайский сельсовет




З.Э. Мозговая                                               
Приложение к постановлению администрации сельского поселения Первомайский сельсовет 
от 27.07.2023 № 42
	
	Приложение №1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

Администрацией сельского поселения Первомайский сельсовет муниципальной услуги «Предоставление 

информации о порядке предоставления 

жилищно-коммунальных услуг»


В Администрацию сельского поселения

_____________________________

_____________________________

от _________________________

(Ф.И.О. (отчество при наличии)

ИНН:________________________

ОГРН: _______________________

Реквизиты основного документа, удостоверяющего личность:

__________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

Адрес места нахождения:

_____________________________ _____________________________________________________

Фактический адрес нахождения (при наличии):

__________________________________ _____________________________________________________

Адрес электронной почты:

__________________________________

Номер контактного телефона:

__________________________________

Заявление

Прошу Вас предоставить информацию по вопросу (отметить нужное):

	
	об установленных ценах (тарифах) на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах и жилых помещений в них

	
	о размерах оплаты в соответствии с установленными ценами (тарифами)

	
	об объеме, о перечне и качестве оказываемых услуг и (или) выполняемых работ

	
	о ценах (тарифах) на предоставляемые коммунальные услуги и размерах оплаты этих услуг

	
	об участии представителей органов местного самоуправления в годовых и во внеочередных общих собраниях собственников помещений в многоквартирных домах

	
	о муниципальных программах в жилищной сфере и в сфере коммунальных услуг

	
	о нормативных правовых актах органов местного самоуправления, регулирующих отношения в данных сферах

	
	о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур

	
	о лицах, осуществляющих эксплуатацию указанных объектов

	
	о производственных программах и об инвестиционных программах организаций, поставляющих ресурсы, необходимые для предоставления коммунальных услуг

	
	о соблюдении установленных параметров качества товаров и услуг таких организаций

	
	о состоянии расчетов исполнителей коммунальных услуг (лиц, осуществляющих предоставление коммунальных услуг) с лицами, осуществляющими производство и реализацию ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, а также с лицами, осуществляющими водоотведение

	
	о состоянии расчетов потребителей с исполнителями коммунальных услуг


иное:

 ____________________________________________________________________________________

(интересующая заявителя тема, вопрос, событие, факт, сведения запрашиваемой информации) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Способ получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги
(нужное отметить):

	
	   в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрации;

	
	   в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно  


при личном обращении в многофункциональном центре (в случае, если заявление подано через многофункциональный центр);
	
	   в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством  


почтового отправления;

	
	   в виде электронного документа, который направляется Заявителю в «Личный Кабинет» РПГУ




_____________________          _________                  «___»  _________20____г.

(Ф.И.О.(отчество при наличии)заявителя/представителя)                     (подпись)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),использование,  распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

«__»________20_ г.                                                                                     _________________

                                                                                                                                                                                           (подпись заявителя/ 

                                                                                                                                                                                  представителя с расшифровкой)

Приложение №  2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги Администрацией сельского поселения Первомайский сельсовет 

муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления  жилищно-коммунальных услуг»

ФОРМА
согласия на обработку персональных данных

Главе Администрации ______________________________________________

(указывается полное наименование должности и ФИО(отчество при наличии))

от ____________________________________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество (отчество при наличии))

____________________________________________________________

проживающего(ей) по адресу: __________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

контактный телефон _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

лиц, не являющихся заявителями

Я, _______________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество при наличии) полностью)

паспорт: серия ___________   номер   _________________________     дата выдачи: «________»______________________20______г.  

кем  выдан_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________


               (реквизиты доверенности, документа, подтверждающего полномочия законного представителя)

член семьи заявителя *  ____________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. (отчество при наличии) заявителя на получение государственной услуги)

согласен (на)    на   обработку моих персональных  данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей

(опекаемых, подопечных)___________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Администрацией ___________________________________________________________ иными органами и организациями  с целью ______________________________ (указывается наименование государственной услуги, для получения которой подается заявление) в следующем объеме:

1. фамилия, имя, отчество;

2. дата рождения;

3. адрес места жительства;

4. серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);

5. реквизиты документа, дающего право на получение государственной услуги 

6. иные сведения, имеющиеся в документах находящихся в личном (учетном) деле. 

Обработка персональных данных включает в себя: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия с персональными данными в электронном и бумажном виде с учетом соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.    

Я также даю согласие на проверку достоверности и полноты представленных мною персональных данных,  в том числе с участием третьей стороны и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах (интересах несовершеннолетних, опекаемых, подопечных).

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления  на срок: бессрочно.

Заявление может быть отозвано в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» посредством направления мною письменного уведомления в филиал (отдел филиала) ГКУ РЦСПН не менее чем за один месяц до момента отзыва согласия. 

«_______»___________20___г._______________/____________________________/

    подпись
                              расшифровка подписи

Принял: «_______»___________20___г. ____________________  ______________   /    ____________________/





              должность специалиста                  подпись                 расшифровка подписи

________________________________________________________________________

* при  подаче заявления о согласии на обработку персональных данных непосредственно заявителем на своих несовершеннолетних 
детей (опекаемых, подопечных) в строке «член семьи заявителя» проставить  «нет».
Приложение №3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

Администрацией сельского поселения Первомайский сельсовет

муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»

Сведения о заявителе, которому адресован документ

____________________________

(Ф.И.О. – для физического лица; название, организационно-правовая форма юридического лица, индивидуального предпринимателя)

_____________________________

адрес:__________________________________________________________________________________эл.почта:________________________________________

Уведомление

 об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврате заявления заявителю)

Настоящим подтверждается, что при приеме заявления на предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг» (далее – муниципальная услуга) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, были установлены основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (возврате заявления заявителю) , а  именно:

(указать основание)

________________                              ___________             __________________         

(должностное лицо, уполномоченное              (подпись)                        (инициалы, фамилия)       

на принятие решения об отказе 

в приеме документов

(возврате заявления заявителю) 

                                                                           М.П.                                «___» _________     20__г.
                            Приложение №4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

Администрацией сельского поселения Первомайский сельсовет

муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основания для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Критерии принятия решения
	Результат административно

действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг и передача их на исполнение

	поступление заявления и документов в Администрацию 
	Проверка личности и полномочий лица, обратившегося за муниципальной услугой (в случае личного обращения в Администрацию); прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
	1 рабочий день 
	должностное лицо Администрации ответственное за регистрацию корреспонденции 
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктами 2.12 и 2.13Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг "( далее- Административный регламент)
	регистрация заявления и документов в системе делопроизводства (присвоение номера и датирование);

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной  услуги, и передача ему документов;

отказ в приеме документов:

- в случае личного обращения в Администрацию по основаниям, указанным в пункте 2.12 Административного регламента, - в устной форме; 

- в случае поступления через РПГУ

- в форме электронного уведомления, подписанного усиленной квалифицированной подписью должностного лица Администрации и направленного в личный кабинет заявителя на РПГУ; 

- в случае поступления почтовым отправлением или через многофункциональный центр – в форме уведомления (приложение № 3) к Административному регламенту) на бумажном носителе, направленного на почтовый адрес заявителя, указанный в заявлении

	2. Рассмотрение заявления и подготовка письма о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг и (или) решения об отказе в предоставлении информации

	пакет зарегистрированных документов, поступивших  должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Рассмотрение заявления и подготовка соответствующей информации либо мотивированного отказа в предоставлении информации
	15 рабочих дней
	должностное лицо Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги
	основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.15 Административного регламента
	Письмо Администрации о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг или письмо Администрации об отказе в предоставлении такой информации, подписанное уполномоченным должностным лицом Администрации и зарегистрированное в системе делопроизводства Администрации (далее -  Письмо)

	3. Выдача информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг заявителю и(или) решения об отказе в предоставлении информации

	Письмо
	выдача (направление) Заявителю результата муниципальной услуги
	2 рабочих дня с даты подписания Письма, но не позднее 30 календарных дней с даты поступления заявления и документов в Администрацию 
	должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	-
	Письмо, направленное (выданные) заявителю следующими способами:

- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрации;

- в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в многофункциональном центре (в случае, если заявление подано через многофункциональный центр);

- в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;

-в виде электронного документа, который направляется Заявителю в «Личный кабинет» РПГУ


